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о ведении электронных дневников (электронного журнала)

1. Общие положения
1.1. Электронный журнал является государственным нормативнофинансовым

документом. Ведение электронного журнаJIа является обязательным для каждого учителя
предметника и классного руководителя школы.

1.2, Электронный журнал школы находится на сайте АИС <Сетевой город.
Образование>.

1.З. В 1х классах оценки, домашнее задание в электронный журнал по учебным
предметам не ставятся. Ведется только учет присутствия, отсутствия, движение учащихся,
запись тем уроков.

|,4. Электронньй журнал школы служит для решения следующих задач:
о Хранение данных об успеваемости и посещаемости учащихся школьi в

электронном виде;
о Вывод информачии, хранящейся в базе данных, на бумажный носитель, для

оформления в виде документа в соответствии с требованиями Российского
законодательства,

о ОперативныЙ доступ к оценкам за весь период ведения }курнала, по всем
предметам, в любое время всем участникам образовательного процесса  родителям,
ученикаj\4) учителям и администрации;

о Автоматизация создания промежуточных и итоговых отчетов учителей
предметников) классных руководителей и администрации;

о Своевременное информирование родителей по вопросам успеваемости их
летей;

о обеспечение возможности прямого общения между учителями,
аДМИНистрациеЙ, родителями и учащимися вне зависимости от их местоположения.

2. Правила и порядок работы с электронным журналом
2.1,. Оператор, назначенный приказом директора школы, из числа учителей,

свободно владеющих компьютерами, устанавливает программное обеспечение,
необходимое для работы электilонного журнаJIа, обеспечивает надлежащее

функционирование созданной программноаппаратной среды и своевременное создание
архивных копий;

2.2. Пользователи получают персонаJIьные реквизиты доступа к электронному
журналу в следуюtцем порядке:

2.2,|.Учителяпредметники, классные руководители, администрация школы
получают под личную роспись реквизиты доступа у директора школы;

2.2.2.Родители получают под личную роспись реквизиты доступа в начале

Учебного года на классном собрании или в течение учебного года через классных
руководителей;

2.2.З.Учащиеся получают под личную роспись реквизиты достуtIа в начале

учебного года или при зачислении в школу через классных руководителей;
3. Все пользователи электронного журнаJIа несут ответственность за

сохранность своих реквизитов доступа.

Права и обязанности учителяпредметника
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Права и обязанности учителя-предметника 

Учитель-предметник имеет право: 

 Получать своевременную консультацию по вопросам работы с электронным 
журналом; 

 Обсуждать на форуме любую тему, касающуюся учебно-воспитательного 
процесса и процесса управления школой; 

 Обсуждать и вносить предложения по улучшению работы с электронным 
дневником; 

 При своевременном, полном и качественном заполнении электронного 
журнала формировать отчеты по работе только в электронном виде: 

 Итоги успеваемости по предмету за учебный период; 

 Отчет учителя-предметника по окончании учебных периодов и итоговый; 

 Отчет и график «Динамика среднего балла по предмету»; 

Учитель-предметник обязан: 

 Проходить обучения на школьных семинарах, направленных на изучение 
приемов работы с электронным журналом;  

 Заполнять электронный журнал в день проведения урока, а в случае 
болезни учителя учитель, замещающий коллегу, заполняет электронный журнал в  

установленном порядке (подпись и другие сведения делаются в журнале замещения 
уроков); 

 Систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также отмечать 
посещаемость в электронном журнале; 

 Выставлять итоговые оценки учащихся за четверть, полугодие, год, экзамен 

и итоговые не позднее сроков, оговоренных приказом по школе по завершении учебного 
периода; 

 Оповещать родителей неуспевающих учащихся и учащихся, пропускающих 
занятия; 

 Вести все записи по всем учебным предметам (включая уроки по 
иностранному языку) на русском языке с обязательным указанием не только тем уроков, 
но и тем заданий по уроку; 

 Определять состав подгрупп, при делении класса по предмету на подгруппы. 

Записи вести индивидуально каждым учителем, ведущим группу.  
 На странице электронного журнала «Домашние задания» вводить 

выполняемые задания и тип этих заданий. 

 

4. Права и обязанности классного руководителя 

Классный руководитель имеет право: 

 Получать своевременную консультацию по вопросам работы с электронным 
журналом; 

 Обсуждать на форуме любую тему, касающуюся учебно-воспитательного 
процесса и процесса управления школой;  

 При своевременном, полном и качественном заполнении электронного 
журнала учителями-предметниками формировать отчеты по работе только в электронном 
виде: 

 Отчет о посещаемости класса; 

 Предварительный отчет классного руководителя за учебный период; 

 Отчет классного руководителя за учебный период; 

 Итоги успеваемости класса за учебный период; 

 Сводная ведомость учета успеваемости учащихся класса; 

 Сводная ведомость учета посещаемости; 
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 Формировать при необходимости «Информационное письмо для 
родителей»; 

 

Классный руководитель обязан: 

 Проходить обучения на школьных семинарах, направленных на изучение 
приемов работы с электронным журналом; 

 Заполнять и следить за актуальностью данных об учащихся своего класса и 
их родителях; 

 Вносить в электронный журнал факты пропуска занятий учащимися по 
уважительной причине; 

 Контролировать своевременное выставление текущих и итоговых оценок 
учителями-предметниками; 

 Оповещать родителей неуспевающих учащихся и учащихся, пропускающих 
занятия по неуважительной причине. 

 

5. Права и обязанности заместителя директора по УВР 

Заместитель директора по УВР имеет право: 

 Получать своевременную индивидуальную консультацию по вопросам 
работы с электронным журналом; 

 Обсуждать и предлагать для обсуждения на форуме школы любую тему, 
касающуюся учебно-воспитательного процесса, и процесса управления школой; 

Заместитель директора по УВР обязан: 

 Формировать расписание занятий по классам, учителям и кабинетам в 
начале учебного года. При необходимости проводить корректировку расписания; 

 Контролировать своевременность заполнения электронного журнала 
учителями-предметниками и классными руководителями с помощью «Отчетов»; 

 Формировать необходимые отчеты в бумажном виде по окончанию учебных 
периодов: 

 Наполняемость классов; 

 Итоговые данные по учащимся; 

 Отчет о посещаемости класса; 

 Отчет классного руководителя за учебный период; 

 Итоги успеваемости класса за учебный период; 

 Сводная ведомость учета успеваемости учащихся класса; 

 Сводная ведомость учета посещаемости.  

 

6. Права и обязанности директора школы 

Директор школы имеет право: 

 Назначать сотрудников школы на исполнения обязанностей в соответствии с 
данным положением; 

 Обозначать на форуме темы для обсуждения, касающиеся учебно-

воспитательного процесса, и процесса управления школой. 

Директор школы обязан: 

 Создать все необходимые условия для внедрения и обеспечения работы 
электронного журнала в учебно-воспитательном процессе и процессе управления школой; 

 Предусматривать денежное вознаграждение оператора, учителей и классных 
руководителей в случае должного исполнения правил и порядка работы с электронным 
журналом при начислении стимулирующих коэффициентов, с учетом их нагрузки при 
работе с системой по согласованию с комиссией по установлению коэффициентов 
стимулирования и материального поощрения работников школы и Управляющим советом 
школы. 
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7. Контроль и хранение данных. 
7.1. Контроль за ведением ЭЖ осуществляется директором и заместителем 

директора по УВР не реже 1 раза в месяц. 
7.2. В конце учебного периода (триместра) ЭЖ проверяется особенно тщательно. 

Уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и 
тематическому планированию); объективности выставленных текущих и итоговых 
оценок; наличию контрольных и текущих проверочных работ; правильности записи 
замены уроков (если таковые были). 

7.3. В конце учебного года ЭЖ проходит процедуру архивации. распечатываются 
итоговые ведомости, сшиваются, скрепляются подписью и печатью. ЭЖ копируется на 
два USB накопителя и помещаются на хранение в сейф. 

 

Принято с учётом мнения 

Совета родителей 

протокол № 1 от 30 августа 2019 г. 
 

Принято с учётом мнения  
Совета старшеклассников 

протокол № 1 от 30  августа 2019 г. 
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Þâ 21 .07 .2006 Ûê l 52-Ä· < ¾ rrepc:<t l l i.1,1l 1,I l 1,1 Å /(i:ll l 1,IlrlX)),

àÞÔØâÕJIrI /×ÐÚÞÝÝÞÓÞ ßàÕÔáâÐÒØâÕJUI
I{oMep.

>_20l_Ó.,

ïÒJUUIáì àÞÔØâÕÛñÜ (×ÐÚÞÝÝìè ßàÕÔáâÐÒØâÕÛÕÜ)

Ä¸¾ àÕÑÕµÚÐ
ÁÒØÔÕâÕÛìáâÒÞ Þ àÞÖÔÕÝØØ/ßÐáßÞàâ (_))

ceplul, ÝÞÜÕà
ÝÐ ÞÑàÐÑÞâÚã áÞÑáâÒÕÝÝìD(

Ó.,

(ÔÐÛÕÕ - }rçïâæØÙáï), ÔÐî áÞÓÛÐáØÕ
ÔÐÝÝìtå ãçÐIâIÕÓÞáï ÞßÕàÐâÞàã:

ÜÕáâÞ ÝÐåÞÖÔÕÝØï
ÐÒâÞÜÐâØ×ÐIIØØ ØÛØ ÑÕ× ØáßÞÛì×ÞÒÐÝØï âÐÚØå áàÕÔáâÒ á
ãçÕâÐ àÕ×ãÛìâÐâÞÒ ÞáÒÞÕÝØï ÃçÐéØÜáï ÞÑàÐ×ÞÒÐâÕÛìÝìÓå
ÔÐÝÝìtå ÞÑ í,ÓØå àÕ×ãJrìâÐ.LÐå-

Ï ßàÕÔÞáâÐÒÛïÎ ÈÚÞÛÕ ßàÐÒÞ ÞáãéÕáâÒJIïâì áÛÕÔãîéØÕ ÔÕÙáâÒØï (ÞßÕàÐlÔØØ) á
ßÕàáÞÝÐÛìÝëÜØ ÔÐÝÝëÜØ ÃçÐæÕÓÞáï: áÑÞà, áØáâÕÜÐâØ×Ð11ØIÞ, ÝÐÚÞßÛÕÝØÕ, åàÐÝÕÝØÕ, yâOrlllettl4e
(ÞÑÝÞÒÛÕÝØÕ, Ø×ÜÕÝÕÝØÕ), ØáßÞÛì×ÞÒilÝØÕ, ÞÑÕ×ÛØçØÒÐÝØÕ, ÑÛálttØàÞÒÐI{ØÕ, ãÝØç,ÓÞ)t{áI{ØÕ.

Èº¾»Ð ²¿ÀÐ²Õ ²ÚJIIÞçÐâì ÞÑàÐÑÐâëÒÐÕÜëÕ tlepcollaJlb}{ëe ÔÐßfiëÕ ÃçÐ[æÕt-Þáï Ò clll"tcK!|
(àÕÕáâàë) Ø ÞâçÕâÝëÕ äÞàÜë' rràÕÔãáÜÞÂàÕÝÝëÕ ÝÞàÜÐâØÒIlìtÜØ ÔÞÚãÜÕÝâÐÜØ, ÓÞáãÔÐàá,Ó²�I.lI{IrtÅ
(äÕ´ÕÀÐ»ìÝìÖ, àÕÓØÞÝÐrrìÝìÖ) Ø ÜãÝØæØßÐJrì[IlrIå ÞàÓilÝOR ãßàÐÒÛÕriØïr ÞÑàtÒOÒÐÝàlÞÜ,
ÀÕ³ÛÐÜÕÝâØàãîéØå IràÕÔÞáâçtÒÛÕÝØÕ ÞâçÕâÝëå ÔÐÝl{ëå_ [1ÕàáçÞlrì ßÕàáÞÝÐJlì[tëå Ô&fifiëå, lla
ÞÑàÐÑÞâÚã KoTopbD( ï ÔÐî áÞÓÛÐáØÕ, ÒÚJIIÞçÐÕâ:

l. ÁÒÕÔÕÝØï ÛØçÝÞÓÞ ÔÕÛÐ ÃçÐéÕÓÞáï:
- äÐÜØÛØï) ØÜï, ÞâçÕáâÒÞ, ÔÐâÐ àÞÖÔÕÝØï, lloJl;
- ÔÞÜÐèÝØÙ ÐÔàÕá;
- äÐÜØÛØØ, ØÜÕÝÐ9 ÞâçÕáâÒÐ àÞÔØr,ÕÛÕÙ (×ÐÚÞÝÝëå ßàÕÔá,I,ÐÒØ,ÓÕ:rÕÙ), ÚÞÝâÐÚâÝëÕ âÕÛÕäÞrrë,
2. ÁÒÕÔÕÝltï ÞÑ ãçÕÑÝÞÜ ßàÞæÕááÕ Ø ×ÐÝïâÞ"læ !qïrrlÕÓÞáï:
- ãáßÕÒÐÕÜÞáâì, Ò âÞÜ çØáÛÕ àÕ×ãÛìâÐâë âÕÚãéÕÓÞ ÚÞÝâàÞÛï ãáßÕÒÐÕÜÞáâØ, ßàÞÜÕÖãâÞtIÝÞÙ Ø

ØâÞÓÞÒÞÙ ÐââÕáâillØØ;
- ÔÐÝÝëÕ Þ ßÞáÕéÐÕÜÞáâØ ãàÞÚÞÒ,
- ßÞÒÕÔÕÝØÕ Ò ÈÚÞÛÕ;
- ÝÐÓàÐÔë Ø ßÞÞéàÕÝØï.

ßàØçØÝë ÞâáãâáâÒØï ÝÐ ãàÞÚÐå;

ÈÚÞÛÐ ÒßàÐÒÕ àÐ×ÜÕéÐâì ÞÑàÐÑÐâëÒÐÕÜëÕ ßÕàáÞÝÐÛìÝëÕ ÔÐÝÝëÕ ÃçÐéÕÓÞáï Ò

ØÝäÞàÜÐæØÞÝÝÞ-âÕÛÕÚÞÜÜãÝØÚÐæØÞÝÝìrå áÕâïå á æÕÛìî ßàÕÔÞáâÐÒÛÕÝØJI ÔÞáâãßÐ Ú ÝØÜ áç)ÞÓÞ
ÞÓàÐÝØçÕÝÝÞÜã Úàãry ÛØæ: ãçïârIÕÜãáï, àÞÔØâÕJèÜ (×ÐÚÞÝÝìæØ ßàÕÔáâÐÒØâÕrrïÜ) ãçÐéÕÓÞáï, Ð âulÚÖÕ

ÐÔÜØÝØáâàÐâØÒÝ ëÜ Ø ßÕÔÐÓÞ ÓØçÕáÚØÜ àÐÑÞâÝØÚÐ.ì{ Â l IÚÞÛë.

½ÐáâÞïéÕÕ áÞÓÛÐáØÕ ÔÐFIÞ Üi{ÞÙ Ø ÛÕÙáâÒãÕâ ÑÕááàÞçÝÞ. Ï ÞáâÐÒJu{î ×Ð áÞÑÞÙ ßàÐÒÞ ÞâÞ×ÒÐâÌ

áÒÞÕ áÞÓÛÐáØÕ ßÞáàÕÔáâÒÞÜ áÞáâÐÒÛÕÝØï áÞÞâÒÕâáâÒãîéÕÓÞ ßØáìÜÕÝÝÞÓÞ ÔÞÚãÜÕÝ]-Ð, ÚÞâÞàë¹ ¼¾¶¾Â

ÑìÓÓì ÝÐßàÐÒÛÕÝ ÜÝÞÙ Ò ÐÔàÕá ÈÚÞÛë ilÞ ßÞâÓÕ ×ÐÚÐ×ÝëÜ ßØáìÜÞÜ á ãÒÕÔÞÜÛÕl{ØÕÜ 0 t}àã({ÕÝØß Û¸Ñ¾

ÒàãçÕÝ ÛØçÝÞ ßÞÔ àÐáßØáÚã ßàÕÔáâÐÒØâÕÛî ÈÚÞÛë-

ÔÐâÐ ÒëÛÐçØ
ßÕàáÞÝ�IJIìµìD( Ôè{µêÙ Ø ßÕàáÞÝÐJìÝìD(

(ÔÐÛÕÕ ÈÚÞÛÐ) á ØáßÞÛì×ÞÒÐIIØÕÜ áàÕÔáâÒ
æÕÛìî ÞáãéÕáâÒÛÕÝØï ØÝÔØÒØÔ/ÐÛìÝÞÓÞ
ßàÞÓàÐÜÜ, Ð âÐÚÖÕ åàÐÝÕÝØï Ò ÐàåØÒÐå

¿ÞÔßØáì ÛÐâ,Ð
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